УТВЕРЖДАЮ

Управлящий директор ОАО «СПК»

________________ О.В. Ромашков

 06 августа 2012 года.

ОТКРЫТЫЙ ЗАПРОС ПРЕДЛОЖЕНИЙ № 1зп/12

НА ПРАВО ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА ПОСТАВКИ

БУМАГИ ОФСЕТНОЙ

1. Предмет договора и предусмотренные Положением о закупочной деятельности ОАО «СПК» сведения о закупке указаны в Информационной карте к документации о закупке, являющейся неотъемлемой частью настоящей документации об открытом запросе предложений.

Открытый запрос предложений не является торгами (конкурсом, аукционом) или публичным конкурсом в соответствии со статьями 447-449 части первой и статьями 1057-1061 части второй Гражданского кодекса РФ и не накладывает на Заказчика обязательств, установленных указанными статьями ГК РФ.

Участник процедуры открытого запроса предложений вправе в составе заявки предоставить альтернативное предложение, соответствующее предмету закупки. В случае признания такого участника победителем открытого запроса предложений и его альтернативное предложение по оценке Комиссии по закупкам способно наилучшим образом удовлетворить потребность Заказчика в предмете открытого запроса предложений, Заказчик имеет право заключить договор в соответствии с альтернативным предложением, при условии, что его цена не превышает начальную максимальную цену.

2. Порядок предоставления разъяснений положений документации об открытом запросе предложений и внесения в нее изменений.

Любой участник закупок вправе в срок не позднее, чем за 2 дня до дня окончания подачи заявок на участие в запросе предложений направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, заказчику запрос о разъяснении положений документации об открытом запросе предложений.

Запрос о разъяснении положений документации об открытом запросе предложений в обязательном порядке подписывается руководителем организации, либо лицом, уполномоченным по доверенности. По запросам, направляемым лицом, уполномоченным по доверенности необходимо наличие доверенности на право представления интересов участника закупок.

По запросам, направляемым представителями индивидуальных предпринимателей, необходимо наличие доверенности на право предоставления интересов.

В течение трех рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик обязан направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации об открытом запросе предложений, если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее, чем за два дня до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

Запросы по разъяснению документации, направленные участниками закупок посредством факсимильной связи, заказчиком не рассматриваются.

Разъяснения положений документации об открытом запросе предложений размещаются Заказчиком на официальном сайте не позднее чем в течение трех рабочих дней со дня получения запроса о разъяснении документации.

Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника процедуры закупки вправе принять решение о внесении изменений в документацию об открытом запросе предложений, в том числе продлить срок окончания подачи заявок на участие в запросе предложений, в любое время до истечения срока окончания приема заявок. Заказчик размещает на официальном сайте такие изменения. 

Заказчик вправе отказаться от проведения открытого запроса предложений, а также завершить процедуру запроса предложений без заключения договора по его результатам в любое время.

Извещение об отказе от проведения открытого запроса предложений размещается Заказчиком на официальном сайте, соответствующие уведомления об отказе от проведения открытого запроса предложений направляются всем участникам закупки.

3. Порядок подачи заявок на участие в открытом запросе предложений.

Прием заявок на участие в запросе предложений заканчивается в срок, указанный в документации об открытом запросе предложений. Участники закупок направляют конверты с заявками на участие в запросе предложений таким образом, чтобы они были получены до наступления указанного срока. Заказчик не несет ответственности за задержки в услуге почтовых или курьерских служб, и за иные обстоятельства, приведшие к опозданию подачи участником закупки конкурсной заявки.

Прием конвертов с заявками на участие в запросе предложений осуществляется по адресу, указанному в документации об открытом запросе предложений.

Конверты с заявками на участие в запросе предложений регистрируются с указанием даты и времени их получения, и лицу, представившему конверт с заявками на участие в запросе предложений, выдается соответствующая расписка.

Все заявки на участие в запросе предложений, конверты с которыми будут получены после срока окончания приема заявок, будут признаны опоздавшими независимо от причин опоздания.

4. Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом запросе предложений.

Комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в открытом запросе предложений. 

Комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в запросе предложений, которые поступили до вскрытия заявок на участие в запросе предложений.

Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица, индивидуального предпринимателя) и почтовый адрес каждого участника закупки, конверт с заявкой на участие в запросе предложений которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных документацией об открытом запросе предложений, условия исполнения договора, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в запросе предложений, объявляются при вскрытии конвертов с заявками на участие в запросе предложений и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений.

В случае установления факта подачи одним участником двух и более заявок на участие в открытом запросе предложений при условии, что поданные ранее заявки не отозваны, все заявки на участие в запросе предложений такого участника запроса предложений не рассматриваются.

Протокол вскрытия конвертов с заявками участников закупки подписывается всеми присутствующими членами Комиссии после вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений.

Протокол вскрытия конвертов с заявками, составленный Комиссией, размещается на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола Комиссией.

Полученные после окончания приема конвертов с заявками на участие в открытом запросе предложений конверты с заявками на участие в запросе предложений вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника закупки), такие конверты и такие заявки возвращаются участникам закупки.

При необходимости Комиссия вправе принять решение о направлении письменных запросов участникам закупки:

- о предоставлении не представленных, представленных не в полном объеме или в нечитаемом виде сведений и документов;

- об исправлении выявленных в ходе рассмотрения арифметических и грамматических ошибок в документах, представленных в составе заявки на участие в закупке и направлении исправленных документов.

При исправлении арифметических ошибок в заявках применяются следующие правила: при наличии разночтений между суммой, указанной словами, и суммой, указанной цифрами, преимущество имеет сумма, указанная цифрами; при наличии разночтений между ценой, указанной в заявке и ценой, получаемой путем суммирования итоговых сумм по каждой строке, преимущество имеет итоговая цена, указанная в заявке; при несоответствии итогов умножения единичной цены на количество, исправление арифметической ошибки производится исходя из преимущества общей итоговой цены, указанной в заявке.

Представленные документы могут быть изменены только в части исправления указанных арифметических и грамматических ошибок, в случае выявления иных противоречий в представленных документах такой участник не допускается к участию в закупке.

- о разъяснении положений заявки на участие в процедуре закупки. При этом не допускаются запросы, направленные на изменение существа заявки, включая изменение условий заявки (цены, валюты, сроков и условий поставки, порядка расчетов, иных условий).

Кроме того, допускаются уточняющие запросы, в том числе по техническим условиям заявки (уточнение перечня предлагаемой продукции, ее технических характеристик, иных технических характеристик), при этом данные уточнения не должны изменять предмет проводимой процедуры закупки, объем, номенклатуру и цену предлагаемой участником продукции.

5. Правила заполнения заявки на участие в запросе предложений (требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в запросе предложений, инструкция по ее заполнению).

Заявка на участие в запросе предложений состоит из формы – «Заявка на участие в конкурсе», заполняемой по Форме № 2 – для юридических лиц, и Формы № 2.1 – для физических лиц, индивидуальных предпринимателей (ПБОЮЛ) , а также обязательных и дополнительных документов, указанных в настоящем разделе документации об открытом запросе предложений.

Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в запросе предложений, Участником закупки в составе тома заявки на участие в запросе предложений представляются следующие документы:

1) Опись документов (оформленная по Форме № 1), содержащая:

- наименование всех представляемых документов в последовательности их представления в заявке на участие в конкурсе;

- информацию о номере листа начала и окончания каждого документа, а также общее количество листов документа.

2) Заявка на участие в открытом запросе предложений (оформленная по Форме № 2, либо по Форме № 2.1).

Язык заявки на участие в открытом запросе предложений – русский.

Инструкция по заполнению заявки на участие в открытом запросе предложений

Заявка на участие в запроса предложений подается с указанием:

1) для юридического лица - фирменного наименования (наименования), сведений об организационно-правовой форме, месте нахождения, почтового адреса, номера контактного телефона/факса;

2) для физического лица (индивидуального предпринимателя) - фамилии, имени, отчества, паспортных данных, сведений о месте жительства, номера контактного телефона.

При заполнении таблицы Формы № 2 (для юридических лиц) указывается фирменное наименование (наименование), при этом указывается полное и сокращенное фирменное наименование (наименование) организации, организационно-правовая форма, место нахождение организации на основании положений, закрепленных в уставе организации;

При заполнении сведений в таблице Формы № 2.1 (для физических лиц, индивидуальных предпринимателей (ПБОЮЛ)) указываются сведения в соответствии в соответствии с документом, удостоверяющим личность гражданина (паспортные данные).

В заявке на участие в конкурсе участником декларируется соответствие участника закупки требованиям, предусмотренным разделом 7 настоящей документации.

В п. 1 Формы № 2, Формы 2.1 указывается наименование предмета открытого запроса предложений в соответствии с документацией.

Пункты 2.1. – 2.4. Формы № 2, Формы № 2.1 заполняется при поставке товара и в соответствии с требованиями, установленными в документации о запросе предложений.

Пункт 3 Формы № 2, Формы № 2.1 заполняется при выполнении работ, оказании услуг и в соответствии с требованиями, установленными в документации об открытом запросе предложений.

Пункт 4 (Подпункты 4.1.- 4.4.) Формы № 2, Формы № 2.1 - сведения по критериям заполняется в случае, если в документации об открытом запросе предложений установлены соответствующие критерии для оценки и сопоставления заявок участников закупки.

Пункт 5 Формы № 2, Формы № 2.1 - сведения по цене договора заполняется в соответствие с требованиями документации об открытом запросе предложений, но не превышающей начальную (максимальную) цену договора.

Заявка в обязательном порядке подписывается участником закупки и заверяется печатью.

Заявка на участие в открытом запросе предложений подается в печатном виде.

При описании условий и предложений в заявке участником закупки должны использоваться общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативно-правовых актов. Сведения, которые содержатся в заявках участников закупки, не должны допускать двусмысленных толкований.

Подчистки и исправления не допускаются. Все экземпляры документации должны иметь четкую печать текстов. Документы, представляемые участниками закупки в составе заявки на участие в запросе предложений

должны быть заполнены по всем пунктам, в соответствии с требованиями документации об открытом запросе предложений.

3) Полученная не ранее чем за три месяца до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого запроса предложений выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копию такой выписки (для юридического лица), выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки (для индивидуального предпринимателя), копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица) полученные не ранее чем за три месяца до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса.

4) Документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки установленным требованиям и условиям допуска к участию в конкурсе (в случае установления такого требования в настоящей документации):

4.1. копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов (копии лицензий и/или иных разрешительных документов на осуществление деятельности, связанных с выполнением договора лицензируемых видов деятельности). Копии лицензий и/или иных разрешительных документов прилагаются в полном объеме, включая приложения;

4.2. документы, подтверждающие соответствие участника закупки требованиям, установленным в соответствии с разделом 7 настоящей документации;

5) Участник закупки по своему усмотрению, в подтверждение данных, представленных в заявке на участие в конкурсе, может прикладывать любые документы, положительно его характеризующие (в произвольной форме), данные документы не могут быть использованы для определения победителя конкурса.

6. Требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг, являющихся предметом договора:

При описании участниками закупки поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги, являющихся предметом договора необходимо руководствоваться положениями позиций №№ 1-1.11 Информационной карты, пунктом 5 Документации об открытом запросе предложений «Правила заполнения заявки на участие в открытом запросе предложений (требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в запросе предложений, инструкция по ее заполнению)».

7. Требования к участникам закупки:

7.1. Непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

7.2. Неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе;

7.3. Отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

7.4. Соответствие участников закупок требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов (например, наличие лицензии и/или иных разрешительных документов);

7.5. Отсутствие в предусмотренном Федеральным законом № 94-ФЗ реестре недобросовестных поставщиков сведений об участнике закупки.

7.6. Обладание исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности в случае, (при условии, если в связи с исполнением договора заказчик приобретает права интеллектуальной собственности).

* (Указывается при наличии требования заказчика)

В случае предоставления недостоверной информации в составе заявки на участие в запросе предложений Комиссия вправе отстранить такого участника от участия в конкурсе на любом этапе его проведения.

8. Порядок внесения изменений в заявки на участие в запросе предложений.

Участник закупки, подавший заявку, вправе изменить, дополнить или отозвать заявку в любое время до момента вскрытия комиссией по закупкам конвертов с заявками.

Изменения заявки должны быть оформлены в порядке, установленном для общего оформления заявок на участие в запросе предложений в соответствии с требованиями настоящей документации об открытом запросе предложений с приложением всех документов в составе тома заявки.

Изменения заявки на участие в запросе предложений подаются по месту нахождения Заказчика до начала вскрытия конвертов с заявками. Изменения заявки на участие в запросе предложений подаются в запечатанном конверте с маркировкой «Изменение заявки на участие в открытом запросе предложений», с указанием номера и названия запроса предложений, номера заявки, присвоенного Заказчикам в момент приема последней. Конверты с изменениями заявок вскрываются комиссией по закупкам одновременно с конвертами с заявками на участие в открытом запросе предложений. После вскрытия конвертов с заявками и конвертов с изменениями соответствующих заявок Комиссия устанавливает, поданы ли изменения заявки надлежащим лицом.

9. Порядок и срок отзыва заявок на участие в открытом запросе предложений.

Участник закупки, подавший заявку на участие в запросе предложений, вправе отозвать заявку в любое время до момента вскрытия Комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе. Участник закупки подает в письменном виде заявление об отзыве заявки (Форма № 3) по месту нахождения Заказчика. При этом в соответствующем заявлении в обязательном порядке должна быть указана следующая информация: номер и наименование открытого запроса предложений, регистрационный номер заявки на участие в запросе предложений, дата и время подачи заявки на участие в запросе предложений. Заявление об отзыве заявки на участие в запросе предложений должно быть скреплено печатью и заверено подписью руководителя, либо уполномоченного лица (по доверенности) участника закупки (для юридических лиц) и собственноручно подписано физическим лицом, являющимся участником закупки.

В случае, если заявка отзывается уполномоченным лицом участника закупки по доверенности к заявлению прикладываются доверенность и копия паспорта уполномоченного лица по доверенности.

После получения заявления об отзыве заявки на участие в запросе предложений Комиссия сравнивает номер заявки на участие в запросе предложений, присвоенный ею в момент приема заявки, и номер, указанный в заявлении об отзыве заявки, в случае, если они совпадают, вскрывает конверт с заявкой на участие в запросе предложений, которая отзывается.

Заявление об отзыве заявки, направленное участником закупки посредством почтовой и факсимильной связи Комиссией не рассматривается.

10. Критерии оценки заявок на участие в запросе предложений в численном выражении и их значения:

10.1. Оценка заявок осуществляется с использованием следующих критериев оценки заявок:

а) цена договора — 80%;

б) сроки поставки товара (выполнения работ, оказания услуг) - не более 20%;

10.2. Рейтинг представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.

Значимость критериев определяется в процентах. При этом для расчетов рейтингов применяется коэффициент значимости, равный значению соответствующего критерия в процентах, деленному на 100.

10.3. Сумма значимостей критериев оценки заявок, установленных в конкурсной документации, составляет 100 процентов.

10.4. Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, установленному в документации об открытом запросе предложений, умноженных на их значимость.

10.5. Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в ней условий исполнения договора производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке.

Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер. В случае, если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая была поступила ранее других, содержащих такие же условия.

11. Порядок оценки заявок по критериям оценки заявок:

11.1. Оценка заявок по критерию "цена договора" определяется по следующей формуле:

Rai = (Amax – Ai) / Amax x 100 x Kz,

где

Rai – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию,

Amax – начальная максимальная цена,

Ai – цена договора, предложенная участником закупки,

Kz – коэффициент значимости;

При оценке заявок по критерию "цена договора" лучшим условием исполнения договора по указанному критерию признается предложение участника запроса предложений с наименьшей ценой договора.

Договор заключается на условиях по данному критерию, указанных в заявке.

11.2. Оценка заявок по критерию «сроки поставки товара (выполнения работ, оказания услуг» определяется по следующей формуле:

Rci = (Cmax –Ci) / (Cmax-Cmin) x Kz,

где

Rci - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию,

Cmax – максимальный срок поставки (выполнения работ, оказания услуг),

установленный Обществом в документации о закупке, в единицах измерения срока

(периода) с даты заключения договора (года, кварталы, месяцы и др.),

Cmin – минимальный срок поставки (выполнения работ, оказания услуг),

установленный Обществом в документации о закупке, в единицах измерения срока

(периода) с даты заключения договора (года, кварталы, месяцы и др.),

Ci – предложение, содержащееся в i-й заявке по сроку поставки (выполнения работ,

оказания услуг), с даты заключения договора (года, кварталы, месяцы и др.)

Kz – коэффициент значимости;

При оценке заявок по данному критерию использование подкритериев не допускается.

В рамках указанного критерия оценивается срок (период) поставки либо несколько сроков (периодов) поставки, в течение которых участник конкурса в случае заключения с ним договора должен поставить товары (выполнить работы, оказать услуги).

При оценке заявок по одному сроку (периоду) поставки лучшим условием исполнения договора по критерию "сроки поставки товара (выполнения работ, оказания услуг)" признается предложение в заявке с наименьшим сроком (периодом) поставки товара, работ, услуг. При применении нескольких сроков (периодов) поставки лучшим условием исполнения договора по данному критерию признается предложение в заявке с наименьшим суммарным сроком (периодом) поставки по всем срокам (периодам) поставки.

Договор заключается на условиях по данному критерию, указанных в заявке.

12. Порядок и срок подписания договора:

Договор заключается в соответствии с требованиями Гражданского кодекса РФ и действующего законодательства Российской Федерации.

Договор заключается на условиях, указанных в заявке на участие в открытом запросе предложений, поданной участником запроса предложений, с которым заключается договор, и в документации об открытом запросе предложений. В случае признания победителем участника, представившего альтернативное предложение и такое предложение признано способным наилучшим образом удовлетворить потребность Заказчика в предмете открытого запроса предложений, договор заключается на условиях, предложенных победителем открытого запроса предложений.

Победитель открытого запроса предложений обязан подписать проект договора на указанных в настоящем пункте условиях в срок, не превышающий пяти дней с момента получения уведомления о признании его победителем запроса предложений.

Заказчик обязан рассмотреть подписанный победителем запроса предложений проект договора на его соответствие условиям, указанным в заявке победителя и конкурсной документации и подписать не позднее 10 дней с момента получения проекта договора от победителя запроса предложений.

Закупка считается произведенной со дня заключения договора.

13. Дополнительная информация:

Заказчик не несет ответственности в случае, если участник закупки не ознакомился с изменениями, внесенными в уведомленин о проведении запроса предложений и документацию об открытом запросе предложений (в т.ч. Техническое задание, спецификация, проект договора), размещенными надлежащим образом на официальном сайте.

14. Основания для возврата заявки на участие в открытом запросе предложений, отказа в допуске к участию в открытом запросе предложений.

В случае установления факта подачи одним участником закупки двух и более заявок на участие в запросе предложений при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в запросе предложений такого участника закупки, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

Несоответствие сведений о товарах, работах, услугах, содержащихся в заявке участника закупки, а равно предоставление недостоверной информации в отношении товаров, работ, услуг, а также не предоставления документов в составе заявки, в соответствии с требованиями, установленными настоящей документацией об открытом запросе предложений является основанием для отказа в допуске к участию в запросе предложений.

15. Приложение к документации об открытом запросе предложений*:

Форма № 1 – опись документов и форм, представляемых для участия в запросе предложений;

Форма № 2 – заявка на участие в запросе предложений (для юридических лиц);

Форма № 2.1 – заявка на участие в запросе предложений (для физических лиц, индивидуальных предпринимателей (ПБОЮЛ));

форма № 3 — заявление об отзыве заявки участником закупки

_____________________________________________________

* Перечень приложений не является закрытым и может дополняться в зависимости от специфики размещаемой закупки и указывается в информационной карте к закупочной документации.

Форма № 1

Опись документов и форм, 

представляемых для участия в запросе предложений

Настоящим ___________________________________________________ подтверждает, что для участия в открытом запросе предложений № __________ направлены нижеперечисленные документы и формы. Документы, предоставленные в составе заявки, соответствуют описи.

	Наименование документа и формы
	Номер листа

начала и

окончания

каждого

документа
	Количество

листов

(общее количество

листов каждого

документа)

	               Каждый документ должен перечисляться в отдельной ячейке таблицы.

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Форма № 2

* (заполняется юридическими лицами)

Заявка на участие в открытом запросе предложений № ___________

«_____»___________________20__г.

  (дата формирования заявки)

Информация об участнике закупки:

	Юридическое лицо
	Фирменное наименование (наименование)
	

	
	Сведения об организационно-правовой форме
	

	
	Сведения о месте нахождения
	

	
	Почтовый адрес
	

	
	Номер контактного телефона (с указанием кода города, района)
	

	
	Факс
	

	
	Адрес электронной почты
	

	
	Контактное лицо
	


Изучив документацию об открытом запросе предложений, принимая установленные в ней требования и условия организации и проведения открытого запроса предложений, мы  подтверждаем, что согласны участвовать в открытом запросе предложений № ______ в соответствии с документацией об открытом запросе предложений и, в случае признания нас победителем, осуществить поставку товара, выполнить работы, оказать услуги в соответствии с

условиями и требованиями, установленными в документации по запросу предложений по цене, предложенной в данной заявке. 

______________________________________________________________________ подтверждает, что: 

- в отношении него отсутствует решения арбитражного суда о признании участника закупки банкротом и об открытии конкурсного производства;

- в отношении него не приостановлена деятельность участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе;

- у него отсутствуют задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период

1. Наименование закупки: _________________________________________________________

                                                            (заполняется на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг)

2.Наименование товара:____________________________________________________________

3. Технические характеристики товара: _______________________________________________

4. Качество товаров работ, услуг: ____________________________________________________________

                                                            (заполняется при выполнении работ, оказании услуг)

5. Сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг: __________________

6. Цена заявки: ____________________ (рубли Российской Федерации)

Цена включает: ________________________________________________________________

                                                    (заполняется в соответствии с конкурсной документацией.)

Эта заявка на участие в открытом запросе предложений будет оставаться для нас обязательной и может быть принята в любой момент до истечения вышеуказанного срока.

Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации. 

В случае если наши предложения будут лучшими после предложений победителя запроса предложений, а победитель запроса предложений будет признан уклонившимся от заключения договора, мы обязуемся подписать договор на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с требованиями документации об открытом запросе предложений и условиями наших предложений, указанными в данной заявке.

Участник запроса предложений 

(уполномоченный представитель)   _______________________        ___________________

                                                                         М.П.                                                 (подпись)                                                                       (Ф.И.О.)

Форма № 2.1

* (заполняется физическими лицами и индивидуальными предпринимателями)

Заявка на участие в открытом запросе предложений № ___________

«_____»___________________20__г.

      (дата формирования заявки)

Информация об участнике закупки:

	Физическое лицо;

Индивидуальный

предприниматель

(предприниматель

без образования

юридического лица)
	Фамилия
	

	
	Имя
	

	
	Отчество
	

	
	Паспортные данные (номер, серия, место и дата

выдачи, кем выдан)
	

	
	Сведения о месте жительства / регистрации
	

	
	Номер контактного телефона (с указанием кода

города, района), адрес электронной почты
	

	
	Факс
	

	
	Контактное лицо
	


Изучив документацию об открытом запросе предложений, принимая установленные в ней требования и условия организации и проведения открытого запроса предложений, мы  подтверждаем, что согласны участвовать в открытом запросе предложений № ______ в соответствии с документацией об открытом запросе предложений и, в случае признания нас победителем, осуществить поставку товара, выполнить работы, оказать услуги в соответствии с

условиями и требованиями, установленными в документации по запросу предложений по цене, предложенной в данной заявке. 

______________________________________________________________________ подтверждает, что: 

- в отношении него отсутствует решения арбитражного суда о признании участника закупки банкротом и об открытии конкурсного производства;

- в отношении него не приостановлена деятельность участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе;

- у него отсутствуют задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период

1. Наименование закупки: _________________________________________________________

                                                            (заполняется на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг)

2.Наименование товара:____________________________________________________________

3. Технические характеристики товара: _______________________________________________

4. Качество товаров работ, услуг: ____________________________________________________________

                                                            (заполняется при выполнении работ, оказании услуг)

5. Сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг: __________________

6. Цена заявки: ____________________ (рубли Российской Федерации)

Цена включает: ________________________________________________________________

                                                    (заполняется в соответствии с конкурсной документацией.)

Эта заявка на участие в открытом запросе предложений будет оставаться для нас обязательной и может быть принята в любой момент до истечения вышеуказанного срока.

Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации. 

В случае если наши предложения будут лучшими после предложений победителя запроса предложений, а победитель запроса предложений будет признан уклонившимся от заключения договора, мы обязуемся подписать договор на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с требованиями документации об открытом запросе предложений и условиями наших предложений, указанными в данной заявке.

Индивидуальный предприниматель         ______________ __               ___________________

(предприниматель без образования                    подпись                       фамилия, имя, отчество (полностью)

юридического лица)

м.п.

____________________ /фамилии, имя, отчество полностью/

*для физических лиц

Форма № 3

Заявление об отзыве 

заявки участника закупки

Председателю Комиссии

по закупкам

ОАО «СПК»

_____________________

Настоящим письмом_______________________________________________________________________

                                                                       (полное наименование участника закупки)

уведомляет Вас, что отзывает свою Заявку на участие в открытом запросе предложений № _____ и направляет своего сотрудника (представителя) (Ф.И.О. полностью, должность), которому доверяет отозвать Заявку на участие в открытом запросе предложений (действительно при предъявлении доверенности и документа удостоверяющего личность).

Приложение:

1. Доверенность на право отзыва заявки на участие в открытом запросе предложений № ___ от «___» ________20___г.;

2. Расписка Заказчика в получении заявки, регистрационный № _____от «____» _______ 20___ г. (в случае, если участнику закупки выдавалась расписка по его требованию)

С уважением,

__________________                              ________________                    __________________

            должность                                                            подпись                                       расшифровка подписи

 М.П.

*(для юридических лиц заявление об отзыве заявки на участие в конкурсе заполняется на фирменном бланке организации)

Приложение №1

к закупочной документации №1зп/12

Информационная карта

к закупочной документации № 1зп/12 на право заключения договора поставки бумаги офсетной

	№

п/п
	Наименование пункта 
	Текст пояснений

	1
	Предмет договора 
	Поставка бумаги офсетной

	1.1
	Наименование

поставляемого товара,

выполняемых работ,

оказываемых услуг (по

каждому лоту)
	Бумага офсетная

	1.2
	Качество товаров, работ, услуг
	Качество Товара должно соответствовать требованиям ГОСТ, ОСТ, иным нормативным актам, а также, обычно предъявляемым к данной категории товаров

	1.3
	Технические характеристики товаров, работ, услуг 
	Формат: 90см.

Плотность: 65гр.кв.м.

Производство: ОАО «Монди Сыктывкарский ЛПК»



	1.4
	Количество поставляемого товара, 
	50 тонн

	1.5
	Место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	г. Смоленск, ул. Смольянинова, д.1

	1.6
	Условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	Условия поставки определяются в договоре. Срок поставки не более 30 дней с момента поступления предоплаты на расчетный счет поставщика

	1.7
	Форма оплаты
	Безналичный расчет

	1.8
	Порядок оплаты поставки товара, выполнения работ, услуг
	Оплата производится в следующем порядке: 

- предоплата в размере 100 %

	1.9
	Начальная (максимальная) цена договора (цена лота)
	Не более 1 930 000 рублей, в том чиле НДС 18 %

	1.10
	Валюта, используемая для формирования цены договора
	Российский рубль

	1.11
	Порядок формирования цены договора, сведения о

расходах, подлежащих включению в начальную

(максимальную) цену договора (цену лота)


	Начальная (максимальная) цена договора указана с учетом всех налогов, пошлин, сборов и иных обязательных платежей, расходов, связанных с доставкой товара в г. Смоленск на склад покупателя

	2
	Обеспечение заявки на участие в закупке

(устанавливается по каждому лоту отдельно)
	Размер обеспечения не установлен

	3
	Обеспечение исполнения договора (максимальный размер не более 30% от начальной (максимальной) цены договора, устанавливается по каждому лоту)
	Размер обеспечения не установлен

	4
	Предоставление

разъяснений положений

документации о закупке
	с 06 августа 2012 г. по 15 августа 2012 г.

	5
	Место и сроки подачи заявок на участие в закупке
	Место подачи заявок: г.Смоленск, ул. Смольянинова, д.1, каб.414

Сроки подачи заявок: с момента размещения извещения на официальном сайте до 10 ч. 00 мин.(по Московскому времени) 17 августа 2012 г.

	6
	Место, дата и время

вскрытия конвертов с

заявками на участие в

закупке
	Место вскрытия: 214020, г. Смоленск, ул. Смольянинова, д. 1, кабинет 414

Дата вскрытия: 17 августа 2012 года

Время вскрытия (Московское): 10 ч.00 мин.

	7
	Место и дата рассмотрения заявок и подведения итогов

закупки


	Место рассмотрения и подведения итогов: Смоленск, ул. Смольянинова, д. 1, кабинет 414

Рассмотрение заявок и подведение итогов не может превышать десять дней со дня вскрытия конвертов.

	8
	Критерии оценки заявок
	№ 

Критерии оценки заявок

Коэффициент

значимости

1

Цена договора

0,8

2

Срок поставки

0,2



	9
	Проведение переговоров
	Не проводятся

	10
	Приложения к документации о закупке
	Приложение № 1 – «Информационная карта»

Приложение № 2 – «Проект договора купли-продажи »


Приложение №2

к закупочной документации №1зп/12

ПРОЕКТ ДОГОВОРА ПОСТАВКИ   № ______

г. Москва                                                                                               «___» ______________ 2012 г.

______________________________________________________, именуемое в дальнейшем «Поставщик», в лице __________________________________________________,  действующего на основании ___________ с одной стороны, и Открытое акционерное общество «Смоленский полиграфический комбинат», именуемое в дальнейшем «Покупатель», в лице ___________________________________________ действующего на основании ______________, именуемое в дальнейшем «Покупатель»,  с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Поставщик обязуется  до ________________ поставить Покупателю бумагу офсетную форматом 90см. плотностью 65гр.кв.м. производства ОАО «Монди Сыктывкарский ЛПК» (далее Товар) в количестве 50 тонн, а Покупатель обязуется принять и оплатить Товар. 

2. ЦЕНА ДОГОВОРА

2.1. Цена на Товар устанавливается в размере ____________ руб. _______ коп. за 1 тонну брутто, в том числе НДС. В стоимость Товара включена стоимость доставки, упаковки и маркировки. 

2.2. Общая стоимость Товара, поставляемого по настоящему договору, составляет _______________________________ руб. ____ коп. 

3. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ПОСТАВКИ ТОВАРА

3.1. Товар поставляется в соответствии с заявкой в свободной форме, переданной Покупателем в адрес Поставщика по средствам электронной, или факсимильной связи, с точным указанием наименования, формата, плотности, количества, веса и срока поставки Товара. 

3.2. Передача Товара происходит после 100% предоплаты Покупателем счета, выставленного Поставщиком.

3.3. Допускается расхождение в количестве отгруженного Товара в рулонах по сравнению с количеством, указанным в заявках, в пределах +5%. 

3.4. Точное наименование, количество, вес и стоимость фактически поставленного Товара определяется в товарных накладных (ТОРГ-12). 

3.5. Право собственности и риск случайной гибели на поставленный Товар переходит от Поставщика к Покупателю в момент подписания Покупателем товарной накладной. 

3.2. Датой поставки Товара считается дата подписания Покупателем товарной накладной. Обязанность Поставщика по каждой отдельной поставке Товара считается исполненной в момент передачи Товара по товарной накладной. В день поставки, но не позднее 5 (Пяти) рабочих дней с даты поставки, Поставщик обязан предоставить Покупателю надлежаще оформленную товарную накладную, счет-фактуру и счет на оплату Товара.

3.3. Покупатель обязуется принять от Поставщика Товар и надлежащим образом оформить товаросопроводительные документы. Покупатель обязуется передать Поставщику один экземпляр товарной накладной, удостоверяющей получение им Товара, не позднее 5 (Пяти) рабочих дней с даты приемки Товара.

3.4. Приемка Товара осуществляется представителем Покупателя, имеющим право действовать без доверенности, либо представителем, уполномоченным надлежащим образом на основании доверенности. Приемка Товара по количеству мест и внешнему виду производится в момент получения Товара. 

      Факт приемки Товара Покупатель подтверждает следующими записями и отметками на товаросопроводительных документах: личной подписью уполномоченного лица Покупателя с проставлением даты приемки Товара, наименованием своей должности и расшифровкой подписи; оттиском печати, если уполномоченное лицо действует без доверенности. Если уполномоченное лицо Покупателя действует по доверенности, то к товаросопроводительным документам должна быть приложена надлежащим образом оформленная доверенность.

3.5. Качество Товара должно соответствовать требованиям ГОСТ, ОСТ, иным нормативным актам, а также, обычно 
предъявляемым к данной категории товаров.

3.6. Проверка получаемого Товара по количеству и качеству производится в порядке, установленном в «Инструкции о порядке приемки продукции производственно-технического назначения и товаров народного потребления по качеству» (№П-7) и «Инструкции о порядке приемки продукции производственно-технического назначения и товаров народного потребления по количеству» (№П-6) (в редакции Постановлений Госарбитража СССР от 29.12.1973г. №81, №98 от 14.11.1974г.), в части не противоречащей ГК РФ и настоящему Договору.

3.7. При обнаружении несоответствия количества и качества Товара условиям настоящего Договора, Покупатель обязуется составить Акт об установленном расхождении по количеству и качеству при приемке ТМЦ (форма ТОРГ-2).

3.8. 
Акт по форме ТОРГ-2 должен быть направлен в адрес Поставщика посредством факсимильной или электронной связи, а также заказным письмом не позднее 5 (Пяти) дней с момента получения Покупателем Товара. В случае, если в течение 5 (Пяти) дней Акт по форме ТОРГ-2  не  направлен в адрес Поставщика, Товар считается принятым Покупателем по количеству, качеству и ассортименту без претензий.

4. ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

4.1. Покупатель производит 100% предоплату в течение 3-х (Трех) календарных дней с момента выставления счета Поставщиком. 

4.2. Избыточное количество в пределах допуска, установленного в п.3.3. настоящего договора, не считается нарушением соглашения о количестве поставляемого Товара (п.1.1.). Избыточное количество Товара по сравнению с заказанным Покупатель оплачивает по дополнительному счету,  выставленному Поставщиком на основании  товарной накладной. 

4.3. Расчеты за поставленный Товар производятся путем перечисления Покупателем безналичных денежных средств на расчетный счет Поставщика.

4.4. Обязательство Покупателя по оплате Товара считается исполненным после зачисления денежных средств на счет Поставщика.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН И РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ

5.1. Стороны несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору в соответствии с действующим законодательством РФ.

5.2. Сторона, не исполнившая или ненадлежащим образом исполнившая свои обязательства по данному Договору, обязана в полном объеме возместить другой Стороне причиненные таким неисполнением убытки.

5.3. Покупатель обязан уплатить Поставщику неустойку за задержку оплаты Товара в размере 0,1% от суммы просроченного платежа за каждый день просрочки.

5.4. Возмещение убытков, уплата штрафов и пени не освобождает Стороны от обязательств выполнения условий настоящего Договора.

5.5. Начисление и выплата штрафных санкций производятся на основании отдельного счета Поставщика. Если Поставщиком штрафные санкции не предъявлены в письменном виде, то они считаются равными  0%. 

5.6. Все споры и разногласия, возникающие между Сторонами в ходе исполнения настоящего Договора или в связи с ним, разрешаются Сторонами путем переговоров. При невозможности урегулировать спорные вопросы путем переговоров, спор подлежит рассмотрению в Арбитражном суде г.Москвы.

6. ДОКУМЕНТЫ

6.1. Документы, являющиеся документами бухгалтерской и налоговой отчетности должны предоставляться одной стороной другой стороне в оригиналах за собственноручными подписями и печатями Сторон.

7. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ

7.1.
Стороны освобождаются от ответственности за полное или частичное неисполнение обязательств по настоящему Договору, если таковое неисполнение явилось следствием возникновения обстоятельств непреодолимой силы, т.е. чрезвычайных и непредотвратимых обстоятельств (форс-мажор), наступивших после подписания настоящего Договора и не зависящих от воли Сторон, таких как: пожар; землетрясение, наводнения и другие стихийные явления природного характера; война или военные действия; национальные или отраслевые забастовки и т.п., а также запретительные акты органов государственной власти. 

7.2.
Сторона, для которой создана невозможность исполнения обязательств по настоящему Договору, обязана в течение 5-ти суток в письменной форме уведомить другую Сторону о начале и возможном сроке окончания вышеуказанных обстоятельств и их последствий. Не уведомление или несвоевременное уведомление о наступлении обстоятельств форс-мажор, лишает Стороны права ссылаться на эти обстоятельства. 

8. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

8.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента подписания его уполномоченными представителями Сторон и действует до момента выполнения Сторонами всех обязательств по данному Договору. 

9. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ УСЛОВИЯ

9.1. Настоящий Договор составлен в двух подлинных экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон. 

9.2. Изменение и дополнение условий настоящего Договора возможно только по соглашению Сторон. Все изменения и дополнения к настоящему Договору оформляются в письменной форме, подписываются уполномоченными представителями Сторон и с момента подписания являются его неотъемлемой частью. 

9.3. В случае изменения юридических и фактических адресов; банковских, отгрузочных и иных реквизитов; замене лиц, уполномоченных на подписание настоящего Договора и приемку Товара, Стороны  обязуются письменно известить о таких изменениях друг друга не позднее 7 (семи) дней, с даты возникших изменений.

9.4. Факсимильное воспроизведение текста настоящего Договора, приложений и дополнений к нему, подписи и печати Сторон имеет юридическую силу до последующего обязательного  предоставления оригиналов перечисленных документов. Уведомления, подтверждения, заявки и прочая переписка по настоящему Договору, направленная по факсимильной связи или почтовым отправлением, является действительной.

9.5. Договор, его содержание, а также все дополнения к нему являются конфиденциальными документами и не подлежат разглашению или использованию Сторонами в каких-либо целях без согласия другой Стороны, за исключением обращения в судебные органы.

9.6. Взаимоотношения и ответственность Сторон, не урегулированные условиями настоящего Договора, регулируются нормами действующего законодательства РФ.

10. АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

	
	«ПОСТАВЩИК»


	   
	«ПОКУПАТЕЛЬ»

	
	ОАО «Смоленский полиграфический комбинат»

Юридический адрес: 

214020, г.Смоленск, ул. Смольянинова, д.1

Почтовый адрес: : 

214020, г.Смоленск, ул. Смольянинова, д.1

ИНН/КПП 6731053200/673101001

ОКПО 02427621

Банковские реквизиты:

ОАО Банк «СКА-Банк» г. Смоленск

р/с 40702810200630001890

к/с 30101810600000000757

БИК 046614757

Тел./факс: (481) 231-31-70, 231-11-18

__________________  / 
	


